MAGYAR SZAK- ES SZEPIRODALMI SZERZGK £S KIADOK
REPROGRAFIAI EGYESULETE

/MASZRE/

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az MASZRE (tovabbiakban: Egvesiilet) megalakuldsa

Az Bgyesiilet az 1989. évi II. torvény alapjan jott létre azzal a céllal, hogy a Szerz6i Jogrél
sz016 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: "Szjt.") 21. § (1) bekezdésében
meghatdrozott reprografiai jogdijigény jogosultjait - az Szjt.. 21. § (7) bekezdésében és a
szerz6i jogok €és a szerz6i joghoz kapcsolddé jogok kozos kezelésérdl szolé 2016. évi XCIIL
torvényben (a tovabbiakban: "Kjkt.") meghatarozott kozos jogkezelés alapjan — képviselje,
azaz a Magyar Reprografiai Szovetség altal beszedett és az Egyesiiletnek atadott jogdijakat
Alapszabdlya és Felosztasi Szabélyzata alapjan felossza.

Az Egyesiiletet a Févarosi Birosag 9674 — 7 Pk.60.738/2001 szam alatt 2001. november 20-an
vette nyilvantartasba.

Az Egyesiiletet az Szjt.. 86. § - 89. §-ai, valamint a szerzéi és szomszédos jogok kozds
kezelését végzé egyesiiletek nyilvantartasanak szabalyairdl sz6l6 16/1999. (XI1.18.) NKOM

rendelete alapjan a nemzeti kulturalis orokség minisztere 2002. julius 30-an nyilvantartasba
vette.

Az Egyesiilet céljdt, feladatdt, valamint a képviseleti és iigyintézd szerveinek feladat- és
hatdskorét az alakulo iilés dltal 2001, Jebrudr 27. napjdn elfogadott (3/2001 sz. kozgyiilés
hatdrozattal), a 2001. szeptember 28-i (8/2001 sz kozgyiilés hatdrozattal), a 2009. mdjus 20-
i (3/2009 sz. kozgyiilés hatdrozattal,) a 2010. mdjus 17-i (2/2010 sz. kizgyiilési hatdrozattal),
a 2011. mdjus 2-i (2/2011 sz. kozgyiilés hatdrozattal), valamint a 2012. dprilis 24-i (22012
sz. kozgyiilési hatdrozattal) kozgyiiléseken, a 2013. mdjus 22-i (2/2013 sz. Taggyiilés
hatdrozattal), a 2014. december 17-i 3/2014 szimii és a 2017, Janudr 24-i 3/2017 szamu
Taggyiilési hatdrozatokkal médositott Alapszabdly tartalmazza.

Az Egyesiilet feladata:

Az Egyesiilet feladata,

1. hogy a Kjkt. 90. § (1)-(2) bekezdéseinek alapjan megéllapodast késson a reprografiai
jogdij beszedésére létrejstt kozos jogkezeld szervezettel, a Magyar Reprografiai
Szovetséggel (a tovabbiakban: "RSZ"),

2. a reprografiai dijigénnyel kapcsolatos szerzéi jogok k6zos kezelését el6ird, az Szjt.-
ben foglalt jogszabalyi rendelkezések alapjan a konyvkiadokat, valamint a
szépirodalmi €s szakirodalmi szerzoket megillets vagyoni jogok koziil az RSZ altal

atadott jogdijrészt Felosztasi Szabalyzata alapjan egyesiileti tagsagra tekintet nélkiil az
érintett jogosultak kozott felossza,



3. nyilvéntartdsokat vezessen az Egyesiilet altal ellatott kozds jogkezelés korébe esd
miivekro] és az érintett jogosultakrol,

4. kozremiikodjon a szerzéi jogi és a szerz6i jogot érintd Jogszabalyok elékészitésében,
illetve az ilyen jogszabalytervezetek egyeztetésében,

5. a tagok és az érintett jogosultak érdekeit képviselje a reprografiai felhasznalokkal
szemben.

6. Az Egyesiilet Tamogatasi Politikdjanak megfeleld médon, a Kjkt. 22. fejezetének
alapjéan az érintett jogosultak érdekében kozosségi célu tamogatast nyujt.

Az Egvesiilet szervezete:

Az Egyesilet szervezeti felépitését, a képviseletére, ellenbrzésére és munkaszervezetének
irdnyitasara, az tigyvezetésre jogosult szerveire, illetve személyeire és ezek hatdskorére
vonatkoz6 részletes szabalyokat az Alapszabaly (XI-XIX. fejezete) tartalmazza.

Az Egyesiilet miikodése:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: "Szabdlyzat") célja az
Alapszabalyban nem szabélyozott iigyintéz8-munkaszervezete miikodésének, az egyes
feladatok ellatasanak, a munkafolyamatoknak a szabalyozasa.

Az Egyesiilet Alapszabalyban meghatarozott feladatainak ellatdsdhoz sziikséges ligyintézo-

munkaszervezetét az Igazgaté alakitja ki, aki egyben egyszemélyes felel6s vezetdje az
ligyintéz6-munkaszervezetnek.

Az Egyesiilet feladatait egyrészt munkaszerzdéssel munkaviszonyban, mésrészt megbizési
szerzddéssel megbizotti jogviszonyban 4116 alkalmazottak latjak el.

Az Egyesiilet képviseleti-ligyintéz6, illetve ligyintéz6-munkaszervezetének jelenlegi
szervezeti felépitését a Szabalyzat 1. sz. mellékletén levd dbra mutatja.

Feladatok és gyakorisasuk:

rr_ r

Az adott feladat feleldsét vagy feleldseit a Szabdlyzat a kivetkezd szimbélummal jelzi: """

L1. A reprografiai jogdijak felosztdsa (évente ismétlddik)

L.1.1. Az adott naptari évben marcius 31-ig a szerzékté] beérkezd miibejelentéseknek és
adataiknak (szerzOk esetében ideértends a jogkezeléshez sziikséges személyes adatok
is) nyilvantartasa, ellendrzése és sszesitése. = Referens

L1.2. Naptari évenként a mult évben megjelent kiadvanyok oldalszaméra vonatkozo
adatoknak, ezen beliil az egyes jogdijfelosztasi alaphoz tartozé miivek dsszterjedelmére és

az atlagos terjedelmére vonatkozo adatoknak a gyljtése az OSZK-t6], a KSH-t6l. =
Referens



L.1.3. Naptéri évenként (majus 31-ig) jogdij-alaponkénti bontisban az egy oldalra jutd

reprografiai jogdij és az atlagos miiterjedelemre jutd jogd{j megallapitdsa szamitogépes

program segitségével = Szamitégépes Programkészitd, Referens, Vezetdség

L.1.4. Naptari évenként a kiadoktdl — a Felosztasi Szabalyzat B. 1. b.) pontjaban

foglaltaknak megfelelden — konyvforgalmi adatok bekérése, és a forgalmi adatok alapjan a

kiadok jogdijrészesedésének megallapitisa = Referens, Pénziigyi Vezet6, Igazgato

L.1.6. Az egyedi jogdijak felosztasa szamitogépes program alapjan (kiszamitasa €s utal4sa)
= Referens, Pénziigyi Vezetd

[.1.7. Témogatasi Politikdban foglaltak végrehaijtisa tamogatdsra fordithato Osszegek

megallapitasa = Pénziigyi Vezet6, Igazgato

tamogatasi Osszegek 4tadasa az NKA-val kétendd tamogatasi szerzédés el6készitése és
megkotése = [gazgatd

1.3. A reprografiai dijra jogosultakrol — ideértve az egyesiileti tagokrdl — nyilvantartas
(dokumentacid) vezetése (folyamatos)

[3.1. Az egyesiileti tagokrol: szerzékrdl, jogutodokrdl és kiadokrdl, valamint nem tag
reprografiai jogosultakrél folyamatos adatgytijtés és adatbazis kiépitése = Referens
1.3.2. A felosztas céljabol bejelentett miivekrdl nyilvantarts vezetése = Referens

L4. A reprografiai jogdijat érintd szerzéi jogi és egy€b jogszabalyok eldkészitésében, illetve
az ilyen jellegii tervezetek egyeztetésében vald kozremiiksdés (folyamatos)

IL1. Jogszabaly-tervezetek elékészitésével és a kdzos jogkezelé szervezetek tevékenységével
kapcsolatos  elterjesztések  elkészitése, tervezetek sziikség szerinti észrevételezése,
értekezleteken az egyesiilet allaspontjanak ismertetetése. = Elnok, Igazgatd, Jogasz

IIL1. Az egyesiilet felett szakmai feliigyeletet, ellenérzést ellatd Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatalaval kapcsolattartas, tajékoztatas (folyamatos)

ILI.1. A Kjkt. 101. §-dban meghatérozott, a kozos jogkezelés nyilvantartasba-
vételéhez eléirt szabalyzatok, éves jelentések megkiildése.
= Igazgatd, Referens,

III.1.2. Az Egyesiilet belsé szabalyzatainak, a tagok listdjanak a honlapon vald
kozzététele. = Igazgatd, Referens

IIL.1.3. A feliigyeleti ellenérzési dij kiszémitésa és atutaldsa. = Igazgatd, Pénziigyi
Vezetd

Az Egyesiilet szervezeti felépitése szerinti feladatok:

Az Egyesiilet Taggviilése:

1. elfogadja az Szabalyzatot, az Alapszabalyt, a Tagsagi Szabalyzatot, a Felosztasi
Szabélyzatot és modositasait,

2. meghatérozza a Tamogatasi Politikat és a Befektetési Politikat,

megvalasztja, illetve visszahivja a Vezet6ség tagjait,

4. ellendrzi a Vezet6ségi tagok munkajat, gyakorolja az Egyesiilettel munkaviszonyban
allé Vezetdségi tagok feletti munkaltatéi jogokat,

W
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10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

megvalasztja, illetve visszahivja a Feliigyels Bizottsag tagjait,

elfogadja a Vezet6ség és az FB beszamoljat,

megvilasztja, illetve visszahivia a a konyvvizsgalot, megallapitja a dijazasat,
elfogadja az éves koltségvetést, az éves atlathatosagi jelentést és a kozhasznusagi
mellékletet,

megallapitja és modositja a Taggytilés Ugyrendjét,

megallapitja a Vezet6ség és az FB tagjainak esetleges dijazasat,

dént mas tarsadalmi szervezettel val6 egyesiilésrél,

kimondhatja az Egyesiilet feloszlasat (megsziinését, szétvalasat),

dont a jogosult vagy a jogosult tartézkodasi helyének ismeretlensége miatt ki nem
fizethet6 jogdijak felhasznalasarol, valamint a bevételének k6z5sségi - killondsen
szocialis vagy kulturalis - célbdl torténd felhasznalasarol,

dont a jogdijbevételek befektetési céla felhasznalasarol,

Jovahagyja az ingatlantulajdon szerzését, atruhazasat vagy megterhelését,

dont a kockazatkezelési politikarol,

jovéhagyja a hitelfelvételt, hitelnytjtast vagy hitelbiztositék nyujtasat.

A Feliigyelo Bizottsag

1.

(9]

megvizsgalhatja az Egyesiilet konyveit és iratait, tandcskozasi joggal részt vehet

barmely szerv iilésén, az Egyesilet vezetd tisztségvisel6itél jelentést vagy
felvilagositast kérhet,

. megvizsgdlja a Taggyllés elé keriild éves beszamoldt, tovabba a koltségvetést,

mérleget és vagyonkimutatast,

az FB elnoke ismerteti vizsgalatanak eredményét az éves beszamolérdl, az iizleti
tervrol és a szamviteli tdrvény szerinti beszamolérél valo Taggyiilési hatarozathozatalt
megel6zben,

megallapitja sajat tigyrend;jét,

dont a Vezetdségnek a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos elutasité dontése felol,

ellenérzi a Taggyiilés altal hozott hatdrozatok, tovédbba a Felosztasi Szabalyzat,
valamint a Befektetési Politika végrehajtasat

A Vezetdség (az Egyesiilet legfelsé iigyintéz6 képviseleti szerve)

1. dont a tagok felvételérdl és kizarasarol,

2. megvalasztja tagjai koziil az Egyesiilet elnokét, illetve dont visszahivéasardl,

3. megvalasztja, illetve visszahivja az Igazgatot,

4. megbizdi, illetve munkaltatéi jogokat gyakorol az Igazgato felett,

5. elfogadja az Egyesiilet bels szabalyzatait, kivéve azokat, melyeket az Alapszabdly a
Taggytilés kizarolagos hataskorébe utal

6. javaslatot tehet és elGzetesen véleményezhet az Egyesiilet éves koltségvetésével —
ezen belill a levonhatd kezelési koltség mértékével — és az Egyesiilet mérlegével
kapcsolatban,

1. elfogadja a Vezetdség Ugyrendjét,

8. javaslatot tesz a TAmogatasi Politika keretei koztt az egyedi felosztdsra nem keriil$
jogdij kozosségi célokra valo felosztasarsl

Az Elnék
1. onalléan képviseli az Egyesiiletet bel- és kiilfs1di személyekkel szemben, tovabba

hatésagok elét,



2.
2

utalvédnyoz az Egyesiilet bankszamlajar6l,
vezeti a Vezetdség és a Taggylilés iiléseit.

Az Igazgaté

1.

(8]

11.

onall6an képviseli az Egyesiiletet bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatésagok elétt,

utalvanyoz az Egyesiilet bankszamlajarol,

kialakitja az Egyesiilet munkaszervezetét, valamint irdnyitja és miiksdteti a torvény
altal meghatarozott k6zos jogkezelési tevékenység korében,

gyakorolja a munkaltatoi és megbizéi jogot az Egyesiilet munkavallaléi és megbizottai
felett,

tanacskozasi joggal részt vesz az Egyesiilet valamennyi, az Alapszabéalyban
meghatarozott testiiletének iilésén,

elkésziti az Egyesiilet belsé szabalyzatait,

elkésziti az Egyesiilet szamviteli torvényben meghatérozott beszamoloéit, illetve a
gazdalkodésara vonatkozo iizleti és koltségtervet,

¢évente egy alkalommal beszamol a Vezet6ségnek az egyesiilet tevékenységérol és
vagyonarol,

el6késziti a VezetOségi iiléseket és a Taggyiiléseket,

. nyilvantartast vezet a Vezetéség hatdrozatairél és a Taggytilési hatarozatokrol,

irdnyitja a hatarozatok végrehajtasat,
részt vesz a reprografiai jogdijat érinté szerzéi és ahhoz kapcsolédd jogszabalyok
elokészitésében, illetve egyeztetésében,

12. tajékoztatast ad az Egyesiilet tevékenységérol kiilsé szervek felé.
Munkaszervezet
Referens

1. vezeti az Egyesiileti tagi és a nem tagi reprografiai dijra jogosultakrél a nyilvantartast,

2. vezeti a bejelentett miivekrél a nyilvantartést, :

3. tartja a kapcsolatot az Egyesiilet részére megbizasi jogviszony alapjan munkét végzé
személyekkel,

4. részt vesz az Egyesiilet belsd szervezetei iiléseinek elékészitésében, a meghivok és
annak mellékleteit képez6 anyagok Osszedllitdsdban, a cimzettekhez vald
eljuttatasaban,

5. részt vesz Egyesiilet belsd szervezeteinek az iiléseirdl késziilé jegyzOkonyvek
elkészitésében, a Taggyilési és a vezetOségi  hatdrozatok elkészitésében,
irattarozasaban,

6.

ellat minden olyan tevékenységet, amelynek elvégzésével az Egyesiilet Igazgatoja
megbizza.

A Pénziigyi Vezet6 feladatai:

1.

W

ellatia az Egyesiilet pénziigyi, szamviteli feladatait a hatdlyos Szamviteli t6rvény
eldirasai szerint,

vezeti az Egyesiilet f6konyvét,
kiszamitja az adobevallasok adatait, és tovabbitja az adohatdsaghoz,
szamfejti az Egyesiilet munkavallaléinak bérét,



2.
9

utalvanyoz az Egyesiilet bankszamlajarol,
vezeti a Vezetdség és a Taggylilés iiléseit.

Az Igazgaté

1.

(98]

11.

Onalléan képviseli az Egyesiiletet bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hat6sagok elott,

utalvanyoz az Egyesiilet bankszamlajarol,

kialakitja az Egyesiilet munkaszervezetét, valamint irdnyitja és miikddteti a torvény
altal meghatérozott k6z0s jogkezelési tevékenység korében,

gyakorolja a munkaltatoi és megbizéi jogot az Egyesiilet munkavallaléi és megbizottai
felett,

tanacskozasi joggal részt vesz az Egyesiilet valamennyi, az Alapszabalyban
meghatérozott testiiletének iilésén,

elkésziti az Egyesiilet belsé szabalyzatait,

elkésziti az Egyesiilet szamviteli torvényben meghatérozott beszamoloéit, illetve a
gazdalkodésara vonatkozo iizleti és koltségtervet,

évente egy alkalommal beszamol a Vezet6ségnek az egyesiilet tevékenységérol és
vagyonarol,

el6késziti a VezetOségi tiléseket és a Taggyiiléseket,

.nyilvéantartast vezet a Vezetéség hatdrozatairél és a Taggytilési hatarozatokrol,

iranyitja a hatarozatok végrehajtasat,
részt vesz a reprografiai jogdijat érinté szerzéi és ahhoz kapcsolodo jogszabalyok
elokészitésében, illetve egyeztetésében,

12. tajékoztatast ad az Egyesiilet tevékenységérol kiilsé szervek felé.
Munkaszervezet
Referens

1. vezeti az Egyesiileti tagi és a nem tagi reprografiai dijra jogosultakrél a nyilvantartast,

2. vezeti a bejelentett miivekrél a nyilvantartést, :

3. tartja a kapcsolatot az Egyesiilet részére megbizasi jogviszony alapjan munkét végzd
személyekkel,

4. részt vesz az Egyesiilet belsd szervezetei iiléseinek elékészitésében, a meghivok és
annak mellékleteit képezé anyagok Osszedllitdsdban, a cimzettekhez vald
eljuttatasaban,

5. részt vesz Egyesiilet belsd szervezeteinek az iiléseirdl késziilé jegyzokonyvek
elkészitésében, a Taggyilési és a vezetOseégi  hatdrozatok elkészitésében,
irattArozasaban,

6.

ellat minden olyan tevékenységet, amelynek elvégzésével az Egyesiilet Igazgatoja
megbizza.

A Pénziigyi Vezet6 feladatai:

1.

W

ellatia az Egyesiilet pénziigyi, szamviteli feladatait a hatdlyos Szamviteli t6rvény
el6irasai szerint,

vezeti az Egyesiilet fokonyvét,
kiszdmitja az adobevallasok adatait, és tovédbbitja az adohatdsaghoz,
szamfejti az Egyesiilet munkavallaléinak bérét,



S

ellatja a tarsadalombiztositési teend8ket (bevallasokat és jarulékok utaldsat),

f6konyvi kivonatot készit igény szerinti id6kozonként,

elkésziti az év végi mérlegbeszamolot, a kozhasznisagi mellékletet és az adobevallast,
kezeli a hazipénztart.

Jogasz feladatai

DO

NG AW

részt vesz az Egyesiilet belsé szabalyzatainak kidolgozasdban, médositasaban,

részt vesz a vezetOségi iilések és a Taggytilések elokészitésében, a jegyzdkodnyvek, a
Taggytilési és vezetségi hatarozatok elkészitésében,

figyelemmel kiséri a reprografiaval kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,

elokésziti az Egyesiilet altal kotott szerzédéseket,

jogi tandcsot ad, és sziikség szerint iratot szerkeszt,

véleményezi a szakmai targyu leveleket,

esetenként részt vesz megbeszéléseken, szakmai értekezleteken,

ellat minden olyan, a jogi képviselet fogalmi korébe tartozo tevékenységet, amelynek
elvégzésével az Egyesiilet elnoke, illetve Igazgatdja megbizza.

A Konyvvizsgalé :

L.

2.

a Konyvvizsglét a Vezet6ség valasztja meg meghatarozott, legfeljebb 6t éves
id6tartamra,

a Konyvvizsgal6é gondoskodik a Szamviteli Térvényben meghatérozott konyvvizsgalat
elvégzésérdl, annak megallapitasérdl, hogy az Egyesiilet Szamviteli Torvény szerinti
beszdmoldja megfelel-e a jogszabalyoknak, megbizhaté és valos képet ad-e az
Egyesiilet vagyoni és pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasanak eredmény€rol,

a Konyvvizsgdlo feladatai ellatasa érdekében betekinthet az Egyesiilet irataiba,
szamviteli  nyilvantartasaiba, konyveibe, a vezetd tisztségviseloktsl, a
feligyel6bizottsag tagjaitdl és az Egyesiilet munkavallal6ité] felvilagositast kérhet, az
Egyesiilet fizetési szamlajat, pénztarat, értékpapir alloméanyat, valamint szerzédéseit
megvizsgalhatja,

a Konyvvizsgalo jogosult feliilvizsgalni az Egyesiilet konyvvezetését, szerz6déseit,
bankszamlait,

. a Konyvvizsgal6 koteles az Egyesiilet tigyeivel kapcsolatos informacidkat bizalmasan

kezelni.

ha Kényvvizsgdlé az Egyesiilet vagyonanak olyan véltozasat észleli, amely
veszélyezteti az Egyesiilettel szembeni kovetelések kielégitését, vagy ha olyan
koriilményt észlel, amely a vezetd tisztségviseldk vagy a feliigyelébizottsagi tagok e
mindségiikben kifejtett tevékenységiikért vald felelésségét vonja maga utan,
késedelem nélkiil koteles az tigyvezetésnél kezdeményezni a tagok dontéshozatalahoz
szitkséges intézkedések megtételét. Ha a kezdeményezés nem vezet eredményre, a
konyvvizsgalo koteles a feltart koriilményekrdl az Egyestilet torvényességi
feliigyeletét ellatd Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalt értesitent.

Budapest, 2017. janudr 25.

N
Zentai Péter Laszlo
igazgatd



1. sz. melléklet

Az Egyesiilet
Szervezeti felépités




